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ACTA COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
NRO. 005-2024
23 de octubre de 2024

FECHA: 23 de octubre de 2024
LUGAR: Oficina Fondeser

El Retiro, Antioquia

HORA: 2:00 p. m.

ASISTENTES:

CARLOS MAURICIO YEPES BEDOYA
MARIA DEL PILAR RIOS MONTOYA
LUISA FERNANDA CARDONA RAMIREZ
MANUELA ECHEVERRI ARISTIZABAL
TATIANA MORALES SANCHEZ

Acta de Comité Institucional de Gestion y Desempefio nro. 005 del 23 de octubre de 2024

Tema: socializacién de las observaciones entregadas por el Consejo Departamental de Archivos a las
Tablas de Retencion Documental y aprobacién de ajustes solicitados

Desarrollo:

1. El pasado 20 de octubre de 2024, el Consejo Departamental de Archivos de la Gobernacion de
Antioquia entreg6 el tercer concepto técnico evaluativo de las Tablas de Retenciéon Documental
—TRD— del Fondo de Desarrollo Municipal de El Retiro —FONDESER—. Ademas de
incumplimientos no subsanados y previamente identificados, este concepto técnico preciso
errores y ausencias que no habian sido enunciados en los dos conceptos técnicos
anteriormente entregados a la entidad.

2. En asocio con el equipo interdisciplinario que apoyé el proceso de creacion del instrumento
archivistico, la entidad revisé las exigencias del presenté concepto, estudio las condiciones
especificas de los incumplimientos e insert6 las debidas correcciones del caso.

3. El viernes 18 de octubre de 2024, la entidad se reunié con el Consejo Departamental de
Archivos con el fin de atender a un par de observaciones asociadas a la presentacion de las
tipologias de los contratos y a los hechos o fundamentos que principian la retencion de los actos
administrativos. Las soluciones especificas sobre estos temas seran presentados en otras
lineas del acta.

4. A continuacion, se detallan los ajustes concretos aplicados al instrumento archivistico:
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a. Fondeser ajusto la informacion de la variable del nombre de la serie, la subserie y las
tipologias documentales del formato de las Tablas de Retencién Documental —TRD—,
tal cual lo sugeria el concepto en la pagina 1, numeral 4. Sin embargo, conviene recordar
que esta version nacioé a partir del ejemplo-anexo propuesto en el Acuerdo nro. 004 del
30 de abril de 2019 y no del formato dispuesto en el Acuerdo nro. 001 del 29 de febrero
de 2024, tal cual aparece referenciado en la pagina 2 del citado concepto. Si bien el
espiritu o la quintaesencia de las tablas de retencién no sufren alteraciones de valor
frente al nuevo acuerdo Unico de la funcién archivistica, el nuevo formato introduce
campos o variables ajenos a la version inicial con la cual fueron radicadas las tablas por
primera vez el 13 de junio de 2023.

b. Se armonizaron los nombres de las categorias de informacién presentados en el Cuadro
de Clasificacién Documental y en las Tablas de Retencién Documental, en atencion con
los sefalado en la pagina 4, numeral 2 RELACION SERIES-FUNCIONES (V. gr. Actas de grupo
primario).

c. La entidad corrigio el nombre de las tipologias documentales de la subseries
documentales derivadas de la categorias ACTAS € HISTORIAS LABORALES, tal cual lo
dispone la observacion escrita en el numeral 3.5 de la misma pagina 4 del citado
concepto.

d. Con el fin de subsanar el incumplimiento identificado en el numeral 4.1, relacionado con
|a CONFORMACION DE LAS SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES, la entidad presenta un par
de novedades asociadas al requerimiento del Consejo Departamental. Textualmente, el
incumplimiento sefiala lo siguiente: “Con respecto a las subseries que conforman la Serie
Contratos, se deben listar las tipologias documentales en orden de [sic] tramite o de
produccion del documento; ejemplo en la TRD el Certificado de compromiso
presupuestal, se lista antes de [sic] propuesta técnica. Adicional algunos tipos
documentales que conforman éstas [sic] subseries se encuentran pendientes de registrar
0 no estan acorde con su valor informativo y lo referenciado en el Banco Terminolégico
del Archivo General de la Nacién. Ejemplo: Historias Laborales, Convenios
Interadministrativos, Plan de Accién Institucional. Verifiquese contra el BANTER vy los
procedimientos de la entidad.”

La entidad revisé nuevamente el valor informativo de las agrupaciones documentales y
ajustd la descripcion a la categoria postulada. También, armonizé, segln el caso, el
orden de las tipologias de las historias |laborales y del Plan de Accion Institucional. No
obstante, conviene precisar que el BANTER del Archivo General de la Nacién es un
paraguas epistemolodgico y metodolégico. Aunque es una herramienta Gtil para facilitar y
contemporizar la identificacion y creacién de categorias de informacién, funge como
referente para la estructuracion y tipificacion de los instrumentos archivisticos de ‘las
entidades publicas, privadas con funciones publicas e incluso privadas. Por lo tanto, y en
atencion a su naturaleza referencial, no siempre se ajusta a las dinamicas internas de
los procesos y procedimientos de las entidades. Y, para ser mas precisos, la secuencia
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administrativa de los contratos postulados en el BANTER del AGN diverge frente a la
secuencia administrativa de la contratacién de FONDESER. Ante esta inconsistencia en
la observacién del concepto técnico (pag. 5), la entidad solicité mesa técnica con el
Consejo Departamental de Archivos para abordar dicha dificultad.

Esta reunion tuvo lugar el viernes 18 de octubre. Asistieron representantes del Consejo
Departamental y del Fondo de Desarrollo Social del municipio de El Retiro —
FONDESER—. Como conclusion y propuesta, el Consejo recomienda anexar en los
presentes ajustes el procedimiento concreto de la contratacion en la entidad, con el fin
de acreditar el cumplimiento del principio de orden original de los documentos (secuencia
administrativa del tramite) de la contratacion especifica de la institucion.

No obstante, la entidad revisé nuevamente el nombre de las tipologias y su ubicacién
vertical en el trémite. Verifico y aplico los ajustes correspondientes.

e. La entidad ajustd el codigo de la subserie documental ACTAS DE REUNION DE GRUPO
PRIMARIO, en atencion a las indicaciones presentadas en el incumplimiento del numeral
5.1. CODIFICACION (pag. 11).

f. Laentidad asigno los tiempos de retencion a la categoria de informacion 100.28 REPORTE
DE AVANCE A LA GESTION —FURAG— (retencion de diez afios: dos afios en el archivo de
gestion y ocho anos en el archivo central). :

g. La entidad evalud y ajustd los tiempos de retencién documental de las siguientes
agrupaciones documentales:

CIRCULARES DISPOSITIVAS (retencion de veinte anos: dos afos en el archivo de gestion y
18 anos en el archivo central)

MANUALES DE CONTRATACION (retencion de veinte afios: dos anos en el archivo de gestion
y 18 afos en el archivo central)

PROCESOS DE RESPONSABILIDAD FISCAL (disposicion final conservacion total)

h. La entidad ajusto los tiempos de retencion de los Acuerdos de Junta Directiva y de las
Resoluciones, segun lo referenciado en el Banco Terminoldgico de Series y Subseries
Documentales del Archivos General de la Nacion —AGN—, segun lo sefalado en el
numeral 6.2, pags. 6-7 del citado concepto técnico.

i. Se ajusto la redaccion de la disposicion final de los derechos de peticién, de conformidad
con lo identificado en el numeral 7.6, pag. 8 del citado concepto técnico.

J. Ladisposicién final de los contratos de interventoria y de los contratos de seguros cambié

a conservacion total. Esta variacion respondié a la sugerencia dispuesta por el Consejo
Departamental de Archivos y por la experiencia propia de la entidad.
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Después de verificar la insercién de los ajustes, el Comité Institucional de Gestién y Desempefio del
Fondo de Desarrollo Social del municipio de El Retiro —FONDESER—, APRUEBA las Tablas de

Retencién Documental —TRD
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CARLOS MAURICIO YEPES BEDOYA
Profesional en\Comercio Exterior
Gerente

MARIA DEL PILAR RIOS MONTOYA
Administradora de Empresa y Abogada

MWLO\ é,‘/{/\%’eni AN
MANUELA ECHEVERRI ARISTIZABAL

Administracion Financiera
Secretaria

LUISA'RERNANDPA CARDONA RAMIREZ
Ingeniera1 cT\?TE/Ingeniera interventora
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TATIANA MORALES SANCHEZ
Administradora de empresas
Apoyo Administrativo
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